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一．证书办理 

1. 证书新办（经办人无纸化办理） 

用户首次申请数字证书，或已有证书需额外增加一-张数字证书。由

经办人负责无纸化办理证书流程如下： 

1.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>经办人实人认证—>下载并上传申请表—>缴费

—>收到证书 

 

1.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
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（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书新办 

 

选择我是授权经办人—>证书类型—>在线办理后点击下一步，进入

申请表填写页面，完成申请表填写并提交。 
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注：办理个人证书除了上述企业证书提交信息外，申请表中还需要

填写和上传持有人信息。 

 

第二步：申请表提交后，弹出实人认证二维码，使用微信扫一

扫扫描图中二维码，按照提示完成实人认证后点击“进度跟踪”进

入下一步； 
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或首页点击“进度跟踪” 

 

第三步：申请完成进入“进度跟踪”找到该条业务，点击“上

传申请表”，下载申请表后请盖上鲜章后拍照再上传。 



密级：机密 

用户至上  用心服务                                 四川 CA 5 

 

 

注：“进度跟踪”中也可查看进度与查看申请信息或修改申请信

息。 

 

 

 

上传申请表成功后，请等待审核，审核通过后将以短信的形式通

知，再次进入“进度跟踪”完成下一步操作。 

如审核不通过将以短信形式通知，进入“进度跟踪”可修改信息重

新提交申请。 
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第四步：审核通过后，进入“进度跟踪”，找到该业务点击验

证/缴费—>按照提示完成对公转账。 

注意：只能是申请单位对公账户进行转账。 

 

 

 

第五步：验证缴费通过后，四川 CA 将 2 个工作日内寄出证书。 

 

2. 证书新办（法人无纸化办理） 

用户首次申请数字证书，或已有证书需额外增加一-张数字证书。法
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人负责无纸化办理证书流程如下： 

2.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>法人实人认证—>缴费—>收到证书 

 

2.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书新办 

 

选择我是授权经办人—>证书类型—>在线办理后点击下一步，进入

申请表填写页面，完成申请表填写并提交。 
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注：办理个人证书除了上述企业证书提交信息外，申请表中还需要

填写和上传持有人信息。 
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第二步：申请表提交后，弹出实人认证二维码，使用微信扫一

扫扫描图中二维码，按照提示完成实人认证后点击“进度跟踪”进

入下一步； 
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或首页点击“进度跟踪” 

 

法人实人认证成功后，请等待审核，审核通过后将以短信的形式通

知，再次进入“进度跟踪”完成下一步操作。 

如审核不通过将以短信形式通知，进入“进度跟踪”可修改信息重

新提交申请。 

第三步：审核通过后，进入“进度跟踪”，找到该业务点击验

证/缴费—>按照提示完成对公转账。 

注意：只能是申请单位对公账户进行转账。 
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第四步：验证缴费通过后，四川 CA 将 2 个工作日内寄出证书。 

3. 证书新办（窗口办理） 

用户首次申请数字证书，或已有证书需额外增加一-张数字证书。由

经办人负责窗口办理证书流程如下： 

3.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>下载并打印申请表（盖公章）—>窗口办理 
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3.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书新办 

 

选择业务办理人—>证书类型—>线下办理后点击击下一步，进入申

请表填写页面，完成申请表填写并提交。 
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注：办理个人证书除了上述企业证书提交信息外，申请表中还需要

填写和上传持有人信息。 

 

第二步：申请表提交后，进入“进度跟踪”可查看或修改该条

业务，请等待审核，审核通过后将以短信的形式通知，再次进入

“进度跟踪”完成下一步操作。 

如审核不通过将以短信形式告知，进入“进度跟踪”可修改信息重

新提交申请。 
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第三步：审核通过后进入“进度跟踪”下载并打印申请表，加

盖公章后携带资料前往窗口办理。 

 

 

 

 

4. 证书更新（在线办理） 

未过期证书申请延长有效期（证书到期前 60 天起可办理在线申

请）。 

4.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>缴费—>i 信上更新证书 
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4.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书更新 

 

 

选择需要更新的证书点击更新，完成申请表填写并提交。 

 

申请完成进入“进度跟踪”可查看进度与查看申请信息或修改申请

信息。 
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等待四川 CA审核申请后发送通知短信完成下一步操作； 

如审核不通过将发送通知短信，进入“进度跟踪”可修改信息重新

提交申请。 

 

第二步：审核通过后，进入“进度跟踪”点击该条业务的“缴

费”按钮，按照提示扫码缴费 
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第三步：缴费后等待四川 CA 受理，开启证书更新权限后会发

送通知短信，用户插上证书使用 i 信助手即可完成证书更新。 

5. 证书更新（经办人无纸化办理） 

已过期证书申请延长有效期。 

5.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>实人认证—>下载并上传申请表—>缴费—>收

到证书 

 

5.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书更新 
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进入申请表填写页面，选择更新年限，确认信息后提交。 

第二步：申请表提交后，弹出实人认证二维码，使用微信扫一

扫扫描图中二维码，按照提示完成实人认证后点击“进度跟踪”进

入下一步； 
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或首页点击“进度跟踪” 

 

第三步：申请完成进入“进度跟踪”找到该条业务，点击“上

传申请表”，下载申请表后请盖上鲜章后拍照再上传。 

 

注：“进度跟踪”中也可查看进度与查看申请信息或修改申请信

息。 

 



密级：机密 

用户至上  用心服务                                 四川 CA 20 

 

 

 

上传申请表成功后，请等待审核，审核通过后将以短信的形式通

知，再次进入“进度跟踪”完成下一步操作。 

如审核不通过将以短信形式告知，进入“进度跟踪”可修改信息重

新提交申请。 

第四步：审核通过后，进入“进度跟踪”，找到该业务点击验

证/缴费—>按照提示完成对公转账。 

注意：只能是申请单位对公账户进行转账。 
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第五步：验证缴费通过后，四川 CA 将 2 个工作日内寄出证书。 

 

 

 

 

6. 证书更新（法人无纸化办理） 

已过期证书申请延长有效期。 
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6.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>法人实人认证—>缴费—>收到证书 

6.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书更新 

 

选择需要更新的证书点击更新，完成申请表填写并提交。 

 

进入申请表填写页面，选择更新年限，确认信息后提交。 
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第二步：申请表提交后，弹出实人认证二维码，使用微信扫一

扫扫描图中二维码，按照提示完成实人认证后点击“进度跟踪”进

入下一步； 

 

或首页点击“进度跟踪” 
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法人实人认证成功后，请等待审核，审核通过后将以短信的形式通

知，再次进入“进度跟踪”完成下一步操作。 

如审核不通过将以短信形式通知，进入“进度跟踪”可修改信息重

新提交申请。 

第三步：审核通过后，进入“进度跟踪”，找到该业务点击验

证/缴费—>按照提示完成对公转账。 

注意：只能是申请单位对公账户进行转账。 
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第四步：验证缴费通过后，四川 CA 将 2 个工作日内寄出证书。 

7. 证书变更（在线办理） 

证书在有效期内出现以下信息变更，需申请证书变更业务。 

机构证书:单位名称、证照号。 

个人证书:持有人所属单位名称、证照号、姓名、身份证号。 

7.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>i信上变更证书 

 

7.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书变更 
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进入申请表填写页面，完成申请表填写并提交。 

 

 

 

选择需要变更的证书点击变更，完成申请表填写并提交。 

申请完成进入“进度跟踪”可查看进度与查看申请信息或修改申请

信息。 

 

等待四川 CA审核申请后发送通知短信完成下一步操作； 

如审核不通过将发送通知短信，进入“进度跟踪”可修改信息重新

提交申请。 
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第二步：审核通过后，四川 CA 开启证书变更权限后会发送通

知短信，用户插上证书使用 i 信助手即可完成证书更新。 

如证书已过有效期需要办理证书变更，请前往窗口办理。 

 

8. 证书补办（窗口办理） 

用户数字证书 USBKey 遗失或损坏无法使用，需补办证书。 

8.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>下载并打印申请表（盖公章）—>窗口办理 

8.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书补办 
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完成申请表填写并提交。 

申请完成进入“进度跟踪”可查看进度与查看申请信息或修改申请

信息。 

 
 

等待四川 CA审核申请后发送通知短信完成下一步操作； 

第二步：审核通过后，按页面提示下载申请表 

 

 

第三步：下载成功后打印申请资料，携带申请资料（均需加盖公

章）到窗口现场缴费办理。 
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9. 证书吊销（窗口办理） 

用户单位注销或不再使用有效期内的数字证书可申请吊销。 

9.1. 办理流程图 

登录网厅提交申请—>下载并打印申请表（盖公章）—>窗口办理 

9.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

证书吊销 

 

完成申请表填写并提交。 

申请完成进入“进度跟踪”可查看进度与查看申请信息或修改申请

信息。 
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等待四川 CA审核申请后发送通知短信完成下一步操作； 

第二步：审核通过后，按页面提示下载申请表 

 

第三步：下载成功后打印申请资料，携带申请资料（均需加盖公

章）到窗口办理。 
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二．电子发票 

1. 发票下载 

1.1. 办理流程图 

登录网厅—>下载发票 

1.2. 操作步骤 

第一步：用户登录成都农村产权交易所
（https://bss.scca.com.cn:8088/selfservice/ljsIndex）点击

电子发票 

 
 

 

第二步：选择需要下载发票的证书业务，点击下载 

 

即可成功下载发票。 
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三．印章办理 

您的证书新办时已经由工作人员将电子印章写进 key 中，无需

再次从网厅办理印章。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


