
委托方合同签订和出入库费验收操作手册

一、合同签订

竞价结束后，针对流标的标的，系统自动退回保证金；针对未流

标的标的，委托方插入 CA锁，依次点击：我的项目—》我的合同—》

我是卖方/我是买方（注：销售选择我是卖方、采购选择我是买方）

—》合同签章，在线签订合同。

二、出/入库费验收

出/入库费线上结算的项目，竞买人线上缴纳出库费后，委托方

依次点击：我的项目—》我的合同—》我是卖方/我是买方（注：销

售选择我是卖方、采购选择我是买方）—》出/入库费验收。

选择需要验收的标的，点击申请验收，进入验收页面按实际情况填



写验收相关数据，并在生成的 PDF 文档上使用 CA锁在线签章，签章

完毕后提交买方签章确认。

三、申请验收

买方出库开单完成后，卖方在系统上依次点击：我的项目—》我

的合同—》我是卖方—》申请验收，进入申请验收页面，选择需要验

收的标的，点击对应标的的“申请验收”按钮，进入申请验收页面填

写验收相关信息，并在生成的 PDF 文档上使用 CA锁在线签章，签章

完毕后提交买方签章确认。
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