
委托方委托合同备案、项目发布、保证金缴纳及底价录入

一、委托合同备案

1.登录粮油系统，委托方点击依次点击：我的项目—》委托合同—》

新增合同。

2.进入新增委托合同页面，根据实际情况选择“项目委托合同”或“长

期委托合同”、是否线上签章等，并完善相应的资料，资料完善后提

交审核，后台工作人员审核通过后，委托方方可发布项目。



二、项目发布

1.委托方“委托合同”审核通过后，依次点击：我的项目—》我的发

布—》我的销售/我的采购/以购竞销/以销竞购（根据实际情况选择）。

2.以选择“我的销售”为例，选择我的销售（注：销售标的类型为政

策性粮食的，走邀请招标流程），进入销售资料完善页面，完善项目

相关信息，项目信息填写完毕后提交工作人员审核，工作人员审核通

过后，根据提交的资料发布项目公告。

三、委托保证金缴纳、底价录入

公告发布后，委托方在规定时间内依次点击：我的项目-》我的发

布—》缴纳保证金/录入底价，缴纳履约保证金、录入项目标的底价。
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