
竞争性磋商专家操作指南

一、评标

1、在评标系统，点击“评委”，输入登录账号信息进行专家登录。

2、登录后，选择需评标的项目，点击“进入项目”。



3、进入项目后，点击“评标准备”，里面包含身体健康承诺书、

回避单位、评标委员承诺书及推荐组长。

4、评标准备完成后，点击“初步评审”，专家组长里面包含资格

审查、资格审查汇总、无效文件查看等操作功能。



5、初步评审完成后，点击“磋商评议”，专家组长里面包含实质

性审查、实质性审查汇总、磋商、多轮报价、无效文件查看等操作功

能。组长在进行实质性审查汇总后，对资格审查和实质性审查通过的

供应商单位发起磋商邀请，磋商回复并通过的供应商单位即可进行多

轮报价。（注：每一轮报价都需先进行一次磋商邀请，回复后的供应

商单位再进行下一轮报价。未在第一次磋商邀请的规定时间内进行磋

商回复的单位，无法进行第三轮报价）



注：磋商邀请及回复审核页面



注：二轮报价页面

6、磋商评议完成后，点击“详细评审”，里面包含报价部分、报

价部分汇总、技术部分、技术部分汇总、商务部分、商务部分汇总等

功能。由评审小组进行打分。



7、详细评审完成后，点击“磋商结果”，里面包含最终排序、推

荐中标候选人、编辑磋商报告、评委签章、磋商结束、磋商报告等功

能。组长编辑磋商报告完成提交，由招标代理和监督复核完成后，才

能进行评委签章及磋商结束。





二、重置退回流程

（如有）专家在资格性审查、实质性审查、报价部分、技术部分、

商务部分这些部分评审错误，组长可进行退回重评。

（1）评审部分没进行汇总，退回操作流程：直接在对应汇总部

分，选择需退回重评的评审老师，点击“退回重评”。

（2）评审部分已汇总，退回操作流程：点击“快捷导航”，在列

表菜单点击“重置流程”，选择评审错误的评审环节（如：‘资格性审

查’部分评审错误，则点击“重置资格性审查”），再点击对应汇总部

分，选择需退回重评的评审老师，点击“退回重评”，重评提交后需

重新汇总。





三、无效文件

1、（如有）资格性审查、实质性审查、报价部分、技术部分、

商务部分汇总后不通过的投标单位，评审组长需点击“无效文件查看”，

选择不通过的投标单位，将不通过的投标单位进行否决投标，选择无

效文件的节点，输入无效文件原因或者选择无效文件条款。



2、（如有）评审专家评审错误，需将否决投票单位的无效文件

取消（如资格性审查部分）。点击“无效文件查看”，勾选需取消的单

位，点击“取消无效文件”，再进行后续操作。



四、流标

1、在评审过程中，投标单位不足三家，需进行流标操作，点击

“快捷导航”，在菜单项点击“流标”，输入“流标原因”并“确认”。



2、取消流标

点击“快捷导航”，在菜单项点击“流标”，在弹出页面点击“重

置流标”，再进行评审流程操作。




	竞争性磋商专家操作指南
	一、评标
	二、重置退回流程
	三、无效文件
	四、流标


